
A. SURAT KETETAPAN RETRIBUSI DAERAH  (SKRD)

SURAT KETETAPAN RETRIBUSI DAERAH  (SKRD ) No. Form             :

Nomor  :

     Kepada Yth. 

Nama :

Alamat :

Bidang Jasa Pelayanan:…………………………………………………………………………………………………………………

Berdasarkan Peraturan Daerah  No ….. Tahun ………dan atas permohonan saudara agar saudara

menyetorkan uang kepada Rekening Kas Umum Daerah melalui Bank Penerima.

Jumlah  : Rp………………………………………………………………………………………………………………………………

Terbilang : …………………………………………………………………………………………………………………………………..

Untuk pembayaran Pokok Retribusi dengan perincian sebagai berikut :

No

. Harus disetor selambat-lambatnya 30 (tiga puluh) hari terhitung dari tanggal SKRD ini ditandatangani.

. Jatuh tempo pembayaran tanggal

. Keterlambatan penyetoran dari batas waktu yang ditentukan dikarenakan denda sanksi 

  administrasi berupa bunga sebesar 1% perbulan.

Mataram,……………………………………… Mataram,……………………………….

Kepala SKPD/UPRD……………………………

Penyetor,

NIP.

Lembar ke-1    : untuk Wajib Retribusi

Lembar ke-2    : untuk SKPD/UPRD Pemungut

Lembar ke-3    : pertinggal pada SKPD/UPRD Pemungut

Jumlah Rp.

Nama Jelas

PEMERINTAH PROVINSI NUSA TENGGARA BARAT

SKPD/UNIT PENGELOLA RETRIBUSI DAERAH

SKPD/UPRD         :

……………………………………………………………………………………………………………………………………

Ayat Penerimaan Jenis Retribusi
Jumlah Pokok 

Retribusi

LAMPIRAN 

PERATURAN GUBERNUR NUSA TENGGARA BARAT 

NOMOR   40   TAHUN 2024

TENTANG

TATA CARA PEMUNGUTAN RETRIBUSI JASA USAHA



B. NOTA PERHITUNGAN

 NIP………………………………………………..                                               NIP……………………………………………….. 

                                                                                                                           Mataram,………………………………….

        Diketahui dan Disetujui :                                                                         Petugas Penghitung

Oleh ……………………………………….

PEMERINTAH PROVINSI NUSA TENGGARA BARAT

SKPD/UNIT PENGELOLA RETRIBUSI DAERAH 

 NOTA PERHITUNGAN

JENIS RETRIBUSI : …………………………………………………………………………………………………………………………………….



C. SURAT SETORAN RETRIBUSI DAERAH (STSRD/STS)

SURAT SETORAN RETRIBUSI DAERAH (STSRD/STS) No Form :

Nomor  : SKPD/UPRD :

Nama :

Alamat :

NPWRD :

Menyetor berdasarkan             : SKRD Dokumen yang dipersamakan

STRD

SPARD

Untuk pembayaran Pokok Retribusi dengan perincian sebagai berikut :

No

Dengan huruf :

Uang sejumlah tersebut di atas telah diterima Mataram,…………………………………………………..

Tanggal                         :

Tanda tangan             : 

Nama Jelas                 :

Beri tanda  √ pada kotak             sesuai dengan ketetapan yang dimiliki

Lembar ke-1    : untuk Wajib Retribusi

Lembar ke-2    : untuk Tempat Penerima Pembayaran

Lembar ke-3    : untuk SKPD/UPRD

Lembar ke-4    : Pertinggal pada SKPD/UPRD

PEMERINTAH PROVINSI NUSA TENGGARA BARAT

SKPD/UNIT PENGELOLA RETRIBUSI DAERAH

Nomor Ketetapan                      :

Ayat Penerimaan

Penyetor,

Nama Jelas

Tempat teraan Kas Register/Tanda Lunas

Jenis Retribusi
Jumlah Pokok 

Retribusi

Jumlah Rp.



D. SURAT PEMBAYARAN ANGSURAN RETRIBUSI DAERAH (SPARD)

SURAT PEMBAYARAN ANGSURAN RETRIBUSI No. Form             :

Nomor  :

      Kepada Yth. 

Nama :

Alamat :

Bidang Jasa Pelayanan:…………………………………………………………………………………………………………………

Berdasarkan     Ketetapan     Retribusi dan SKRD/STRD Nomor……..Tanggal……dan     Keputusan

Kepala SKPD/UPRD …………………………………….Nomor………………….Tanggal…………………………………..

Jumlah  : Rp………………………………………………………………………………………………………………………………

Terbilang : …………………………………………………………………………………………………………………………………..

Untuk pembayaran Pokok Retribusi dengan perincian sebagai berikut :

No

Mataram,……………………………………… Mataram,……………………………….

Kepala SKPD/UPRD……………………………

Penyetor,

NIP.

Lembar ke-1    : untuk Wajib Retribusi

Lembar ke-2    : untuk Tempat Penerima Pembayaran

Lembar ke-3    : untuk SKPD/UPRD

Lembar ke-4    : untuk BPKAD

PEMERINTAH PROVINSI NUSA TENGGARA BARAT

SKPD/UNIT PENGELOLA RETRIBUSI DAERAH

SKPD/UPRD         :

……………………………………………………………………………………………………………………………………

Jumlah Rp.

Nama Jelas

                             DAERAH (SPARD)

segera menyetorkan uang pada Rekening Kas umum Daerah melalui bank Penerima

Ayat Penerimaan Jenis Retribusi
Jumlah Pokok 

Retribusi

 Kesanggupan Pembayaran Angsuran Nomor…………………………………………………………..

-  Harus disetor sesuai dengan tanggal pembayaran yang tercantum dalam Surat Pernyataan 

Angsuran ke



E. SURAT KETETAPAN RETRIBUSI DAERAH LEBIH BAYAR (SKRDLB)

Nomor Form      :

Nomor                 : SKPD/UKPD :

Tanggal               :

SURAT KETETAPAN RETRIBUSI DAERAH 

Jasa Pelayanan  : …………………………………….

Yth. Nama    : ………………………………………….

        Jabatan :………………………………………….

       Berdasarkan surat permohonan Saudara tanggal……………………………………Nomor…………………

mengenai  kelebihan  pembayaran  Retribusi   dan   setelah diperhitungkan kembali terhadap 

Surat Ketetapan Retribusi Daerah Nomor…………Tanggal………yang telah saudara bayar dengan

nomor ayat …………., dengan ini diberitahukan bahwa hasil perhitungan untuk masa Retribusi 

bulan ………………………………..s.d……………………………….Tahun……………………sebagai berikut:

Jumlah Retribusi Terutang                      :

Jumlah Pembayaran Retribusi        : 

Jumlah retribusi Lebih Bayar           :

Sanksi Administrasi 2%............bulan X Rp………….

Terbilang  :

Untuk kelebihan Pembayaran tersebut, dapat langsung diperhitungkan 

a.  Untuk melunasi Retribusi lain yang terutang

b.  Untuk pembayaran masa Retribusi berikutnya

c.  Untuk dilakukan pengembalian

Mataram,……………………………………………………………………..

Lembar ke-1     : untuk Wajib Retribusi

Lembar ke-2     : untuk SKPD/UPRD

Lembar ke-3     : untuk BPKAD

PEMERINTAH PROVINSI NUSA TENGGARA BARAT

SKPD/UNIT PENGELOLA RETRIBUSI DAERAH

……………………………………………….

Kepada

Rp. …………………………………….

 Rp…………………………

………………………………………………………….

………………………………………………..

……………………………………………….

……………………………………………..

LEBIH BAYAR   ( SKRDLB )

        Alamat  : …………………………………………

NIP. …………………………………………….

Rp. …………………………………….

 Rp…………………………

 Demikian pemberitahuan ini agar Saudara maklum dan saya ucapkan terima kasih.

KEPALA SKPD/UPRD

………………………………………………………………………………….

Pj. GUBERNUR NUSA TENGGARA BARAT,

ttd

HASSANUDIN


